Fai AlFadhly 


Phone 
+966 55 374 9559 


Email: 
Faialfadhli@gmail.com 


Linkedin: 
http://linkedin.com/in/fai- 
alfadhli-12930b183 


Date of Birth 
Jun 19, 1996 


Adress: 
Riyadh, Saudi Arabia. 


Mahaze Alcance 

Producton Manager 

Blink Experience LLC, Dubai, UAE. 
mahaze.alcance@gmail.com 
+971 50 254 6631 


Thamer Alfaleh 

Logistic Manager 

Ministry of Sports, Riyadh, KSA. 
+966 53 365 5663 


Accreditation Supervisor | Saudi Cup 
Blink Experience. Jan 2021 - March 2021 (Temp) 
e Designing a presentation layout of ACR offices & cabin 
e Data entry & review for all event participants, staff & 
suppliers. 
٠ Liaise with all event participants, staff & suppliers 
regarding their accreditation and zones access 
٠ Training accreditation assistants on the ACR system 


Administrative Assistant 

Rakeiz Investment Company. Aug 2019 -Dec 2020 

e Scheduling meetings and appointments 

e Processing and directing mail and incoming packages or 
deliveries 

e Research and creates presentations 

e Handle multiple projects 

e Prepare and monitor invoices 


Senior Logistics Specialist | Saudi Games 
Saudi Sport Ministry. Feb 2020 -Mar 2020 (Temp) 
e Plan warehouses (containers) and distribution centers. 
e Organise transportation activities with COVID19 state. 


FF&E Supervisor | Diriyah Season 

Blink Experience. Nov 2019 -Jan 2020 (Temp) 

e Receiving clients’ requests and searching for suppliers 
and vendors 

e Designing catalogs for the clients 

e Designing a presentation layouts furniture 

e Documenting delivery note for each area 

e Invoicing & accounting 

e Inventory 


CWM Supervisor | Formula E 
Blink Experience Dec 2018 (Temp) 


Bachelor of English Language 
Princess Noura University (3.97GP) 


Coordinator & Translator 
Saudi Wireless Sports Federation 
Jan 2019 - Mar 2019 (Temp) 


e Administration 

e Project management & 
operation 

e Presentation design & layout 

٠ Computer skills (MS Office) 

e Fast learner, organized, thrive 
under pressure 

e Adaptable 

e Public relations 

e Database 

e Data entry 


Karate Player 

Karate helps me on many 
different levels. Confidence and 
focusing on tasks, perseverance 
in completing tasks, and how to 
work well within a team 


Horse-rider 


It is a challenging hobby, but 
teaches me to self-critique my 
performance and persevere 
against any setbacks. 


Arabic kxkxxkxkx Native 
English Akk Fluent 
Russian وود‎ yxy Basic 


dole إدارة‎ ٠ 

e‏ إدارة المشاريع وتشغيلها 

۰ تطوير الاعمال 

» تصميم عروض تقديمية 

e‏ مهارات الحاسوب (مايكروسوفت 
أوفيس) 

٠‏ سرعة التعلم . التنظيم . العمل 
تحت الضغط 

dole علاقات‎ e 

o‏ قاعدة بيانات 

bly إدخال‎ ۰ 


الكاراتيه 

ساعدتني لعبة الكاراتيه على عدة 
مستويات محتلفة. كالثقة والتركيز 
على المهام والمثابرة في انجازهاء 
والعمل الفقّال ضمن فريق 


ركوب الخيل 
ركوب الخيل هواية مليئة بالتحديات › 
وجعلتني أطور من أدائي واتخطى اي 


العربية كلا ا د د dal‏ الأم 
الانجليزية 4764# متقدمة 
الروسية WIKI‏ مبتدئة 


مشرفة التصاريح | كاس السعودية 
بلينك اكسبيرنس. يناير ۲۰۲ - مارس ۲۰۲۱ (عقد-مؤقت) 
© تصميم عروض تقديمية 
٠‏ تصميم مخطط لمكاتب وكابينة التصاريح 
e‏ إدخال البيانات ومراجعتها لجميع المشاركين في الفعالية 
والموظفين والموردين. 
o‏ ربط المشاركين في الفعالية والموظفين والموردين بالمناطق 
المصرح لهم دخولها 
٠‏ تدريب المتعاونين على ادخال البيانات في النظام 


مساعدة إدارية 

شركة رکیز للاستثمار. اغسطس TN‏ - ديسمبر1 1١‏ 
جدولة الاجتماعات والمواعيد 

معالجة وتوجية الايميلات الواردة والصادرة 


عمل عروض تقديمية 
التعامل مع مشاريع متعددة 
إعداد الفواتير وأرشفتها 


اخصائي لوجستي أول | الألعاب السعودية 
وزارة الرياضة. نوفمبر T+ Gayle - FY‏ (عقد-مؤقت) 


e o o o o 


مشرفة مشتريات أثاث ومعدات 

بلينك اكسبيرينس. نوفمبر9! FFl - "١‏ (عقد-مؤقت) 
استقبال طلبات العملاء والبحث عن موردين 
تصميم كاتلوج للعملاء 

تصميم نماذج مخططات لتوزيع الأثاث 

عمل مذكرة التسليم لكل منطقة 

حساب الفواتير والأرشفة 

الجرد 


e o o o o o 


إدارة مخلفات البناء | فورميلا اى 


بكالريوس اللغة الانجليزية والترجمة 
جامعة الأميرة نورة بنت عبدالرحمن (3.97GP)‏ 


الاتحاد السعودي للرياضات اللاسلكية 
يناير ۲۰۱۹ - مارس ٩-۲۰‏ 


رقم التواصل: 
9 374 55 966+ 


الإيميل: 
Faialfadhli@gmail.com‏ 


لنكد ان: 
http://linkedin.com/in/fai-‏ 
alfadhli-12930b183‏ 


تاريخ الميلاد: 
19 يونيو 1997 


الموقع: 
الرياض. المملكة العربية السعودية 


Mahaze Alcance 

Producton Manager 

-Blink Experience LLC, Dubai, UAE 
mahaze.alcance@gmail.com 
6631 254 50 971+ 


Thamer Alfaleh 

Logistic Manager 

-Ministry of Sports, Riyadh, KSA 
5663 365 53 966+ 


